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1. O manual
Este manual apresenta de forma simples o passo a passo da utilizagédo de cada recurso e funcionalidade

que o Escritdrio Digital possui, através de sua interface grafica.

2. Cadastro
Para ter acesso ao Escritério Digital é necessario possuir inscrigdo na OAB - Ordem dos Advogados do

Brasil. Para se cadastrar clique na opgéo “Primeiro Acesso”, conforme imagem abaixo:

Acessibilidade  Alto contraste

Liod ESEFI‘D!I!I _Dlg“al Login | Cadastre-se | Esqueci minha senha | Saiba mais | Perguntas frequentes | Parceiros
2 Poder Judicidrio

Versdo 1.2.7.15

Acesso Seguro &
a
CERTIFICADO DIGITAL ou
Esqueci minha senha
Saiba como obter o certificado digital .

. (61) 2326-5353 - 8h as 19h, sequnda a sexta & sistemasnacionais@cnj jus.br

CONSELHO -
Iniciativa: CN nacionaL gy '

DEJUSTICH I

Ao clicar em “Primeiro acesso” aparecera a seguinte tela:

Acessibilidade  Alto contraste

Escritario nl!“al = e e ) S s | e e | e

Poder Judiciario
Versdo 1.2.7.15

Cadastre-se

cowstuo
Iniciatva: CN ocow. A

DEJUSTICA
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Informe o CPF e selecione a opgéo “Iniciar o cadastro”.

gz = . e idade Alto contraste
Escritorio Digital

Poder Judiciario

Login | Cadastre-se | Esqueci minha senha | Saiba mais | Perguntas frequentes | Parceiros

Cadastre-se

Limpar

‘ |

DEJUSTICA  conseuso Feoerat

CONSELHO
Iniciativa: CNJ eon.  ABD

Digite 0 seu nome e e-mail e clique em “Cadastrar”.

Através do e-mail recebido o0 acesso sera liberado. Em seguida volte & pagina inicial:

https:/www.escritoriodigital.jus.br/escritoriodigital/

Digite o seu CPF (login) e a senha de acesso.

Acessibilidade  Alto contraste

Escritorio Digital el Err S e e o R NG | e
x4y~ Poder Judicidrio

Versdo 1.2.7.15

Acesso Seguro a
—
a
CERTIFICADO DIGITAL ou
Esqueci minha senha m
Saiba como obter o certficado digital A ——
. (61)2326-5353 - 8h as 19h, segunda a sexta & sistemasnacionais@cnj jus.br

constuo
wove AR
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2.1. Redefinir a senha

Selecione a op¢do “Esqueci minha senha” e a seguinte tela aparecera:

Acessibilidade  Alto contraste

s ESI:rIlIlllII Dlllm Login | Cadastre-se | Esqueci minha senha | Saiba mais | Perguntas frequentes | Parceiros
422 Poder Judicirio

Versdo 1.2.7.15

Redefinir senha

\ |

Iniciativa, CN

oo -
weove  AD
o :

DE JUSTIC:

Uma vez informado o CPF, uma mensagem solicitando que o usuario acesse seu e-mail para alterar a
senha aparecera. No e-mail recebido haverdo informagdes de como proceder para redefinir a senha.

|} Informacdo: Acesse 0 email XXXXX@XXX.XXX.XXX para ]
alterar sua senha

Quando conectado, a tela inicial aparecera, apresentando o menu na lateral esquerda com os dados dos
escritorios e de comunicagdo processual, permitindo o acompanhamento dos processos, das
comunicagdes processuais lidas e pendentes, e do compartilhamento de escritérios.
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1 para o conteida[E]  Ir para minhas petigies ]  Ir para a busca ] I para meus escricérios ] Acessibilidade  Alto contraste

Escritdrio Digital T <

Poder Judiciario @ Alertas (0) ¥ Configuragies @ Ajuda () Sair Versdo 1.2.7.15

Escritorio Mairin Mink

A Comunicagdes | Processos
/ MAIRIN MINK
- )

A Mairin Mink

Z atualizar ‘l A pendentes H @ Lidas

Comunicacbes

4 Galvio E Silva Advocacia
0000216-11.2016.2.00.0200 - Ato Normativo

CNJ - Conselho Nacional de Justica o
Requerente: ROBERTO MENDES PORTELA

Requerido: VIA VAREIO S/A

Data da disponibilizagdo: 09/06/2016 14:17

Data da (ltima atualizagdo: 20/06/2016 09:28

Ultimo evento processual: Juntada de Peticdo de Peticdo (outras)

ﬁ Pessoa Juridica Ev-634
Comunicagso

lida
A Qualidade & Qualidade Ltda

4 Tribunais Estaduais O Peticionar G Autos digitais & Atualizar

al

4 Tribunais Superiores .
0000215-26.2016.2.00.0200 - Ato Normativo

- CNJ - Conselho Nacional de Justica o
i Requerente: ROBERTO MENDES PORTELA
Requerido: VIA VAREIO /A
Data da disponibilizacio: 08/06/2016 14:16
Administrar TIRR Data da dltima atualizagio: 20/06/2016 09:28
Ultimo evento processual: Expedicdo de Outros dacumentos.

Comunicacio

Configuragbes lida

O Peticionar  Gp Autos digitais £ Atualizar

L)

E necessario realizar a configuragdo de acesso remoto do usuario clicando no item de menu
“Configuragbes” para acessar as comunicagdes processuais € a consulta de processos. Va ao capitulo 7
para mais instrugces dessa etapa.
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3. Comunicagéo processual

3.1. Funcionalidades da comunicagéo processual

Clique em “Atualizar” para o Escritério Digital se comunicar com todos os tribunais que foram cadastrados
e atualizar seus processos. Esse cadastro de tribunais deve ser feito através do item de menu
“Configuragées”, conforme descrito no capitulo 7. Em especial, o capitulo 7.3, que instrui a respeito da
configurag@o de acesso para o sistema processual remoto. Todas as funcionalidades do Escritério Digital
dependem da configuragdo constante da sec¢éo 7.3.

Comunicacdes Processos

< Atualizar " & pendentes " @ Lidas

Erro na comunicacdo com os tribunais

STF - Supremo Tribunal Federal

Erro inesperado. Entre em contato com o administrador.

TIDFT - Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territorios

Resposta do MMNI: Acesso ndo Autorizado!

TIDFT - Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territorios

Resposta do MNI: Usudrio ou senha invalidos.

Selecionando a op¢édo “Comunicagao Pendente” aparecerdo somente as comunicagdes processuais que
estdo pendentes, recebidas da instancia processual remota (sistemas PJe, eProc, eSAJ, etc.) e que ainda
nao foram recebidas através do botdo “Receber Intimagédo”.

1r para o conteido [l Ir para minhas peticles Bl rparaabescalll I para meus esortines ) Acessibilidade  Alto contra

Eseritdrio Digital fposquisr_________________|

Poder Judicidrio £ Configuragies @ Ajuda () Sair

Escritorio Mairin Mink
m Comunicagdo processual Processos Administrador
A Mairin Mink
Cat Aco d © com
A Lourdes
A Qualidade Comunicagdes
A Tente 0000021-26.2016.2.00.0200 - Pedido de Providéncias
CNJ - Consetho Naciona! de Justica

Autor: Aungae
Réu: ANTONIO FICTICIO Fi

Dota ds Glbma atushza 06,

© Receber Intimacdo  © Peticionar G Autos digitais  C Atualizar

[

Administrar TIOFT
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Acionando a op¢do “Comunicagao lida”, o sistema apresentara somente as comunicagdes processuais
lidas.

Irpara o conteiida Bl Ir para minhas peticies 1 I paraa busca El I para meus escritérios 1 Acessibilidade  Alto contraste

Escritirio Digital T .

Poder Judicidrio @ Alertas (0) £ Configuraces @ Ajuda () Sair Versdo 1.2.7.15

Escritorio Mairin Mink

AN

ING Comunicagées | Processos
/ S MAIRIN MINK
- )
2 atualizar ‘l A pendentes ” @ Lidas
A Mairin Mink

Comunicagées

A Galvio E Silva Advocacia
0000216-11.2016.2.00.0200 - Ato Normativo

CNJ - Conselha Nacional de Justica o
Requerente: ROBERTO MENDES PORTELA

Requerido: VIA VAREID S/A

Data da disponibilizagao: 09/06/2016 14:17

Data da dltima atualizagio: 20/06/2016 09:28

Ulimo eventa processual: Juntada de Peticdo de Peticdo (outras)

g Pessoa Juridica Ev-634
Comunicacio

lida
A Qualidade 5 Qualidade Ltda

4 Tribunais Estaduais O Peticionar e Autos digitais & Atualizar T
4 Tribunais Superiores .
0000215-26.2016.2.00.0200 - Ato Normativo
NI - Conselho i | de lust
e onselho Nacional de Justica Q

Requerente: ROBERTO MENDES PORTELA

Requerido: VIA VAREIO S/A

Data da disponibilizagio: 09/06/2016 14:16

Administrar TIRR Data da Gltima atualizacdo: 20/06/2016 09:28

Ultimo evento processual: Expedicdo de Outros documentos.

Comunicagio

Configuraces lida

O Peticionar G Autos digitais  C Atualizar

a

3.2. Funcionalidades das telas de comunicagio pendente e lida

Na tela de comunicagéo pendente, é possivel receber intimagdes através do botdo “Receber Intimagao”.
Clicando nele, seréo apresentas as seguintes informagdes: Tipo de comunicacéo, data de disponibiliza¢do
e 0 destinatario. Veja abaixo:

Comunicagoes

0000021-26.2016.2.00.0200 - Pedido de Providéncias

CNJ - Conselho Nacional de Justica

Autor: Aurigae Crucis

Réu: ANTONIO FICTICIO FILHO

Data da dltima atualizacdo: 06/01/2016 15:30

® Receber Intimacdo DO Peticionar @ Autos digitais £ Atualizar

Tipo de comunicacao: Intimacao
(. Data de disponibilizagdo: 05/01/2016 14:19
Destinatario: Aurigae Crucis

% Receber
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E possivel receber a intimagdo, com a opgdo “Receber”. Confirmando a acéo, um documento contendo
os dados da intimag&o recebida sera apresentado.

@

TR
Conselho Nacional de Justica

Autos CONSULTA - 0000101-87.2016.2.00.0200
Requerente: Persei Titicans
Requerido: SANDRA APARECIDA DA SILVA

INTIMACAO
Yor determumagio profenda pelo relator dos autos em epigrafe, fica(m) Perses Taticans intimado(s) para. em 5 dias, responder 3 presente mtmagio, dando cumprimento 3 ordem exarada nos autos
3rasilia. 26 de janeiro de 2016.
Sistema PJe

ista mtimagdo ¢ uma innmagdo de teste, apenas para tretnamento

Existem outras opgdes presentes nos dois tipos de comunicagao (Pendente e Lida) que séo: “Peticionar”,
“Autos digitais” e “Atualizar”.

Irpar o conteido 1 Ir para minhas peticies F1 I para a busca [l Ir para meus escrivérios £

Escritdrio Digital

Poder Judiciario @ Alertas (0) ¥ Configurages @ Ajuda () Sair Versdo 1.2.7.15

Escritério Mairin Mink

A Comunicacées  Processos
MAIRIN MINK
- )

A Mairin Mink

© awalizar_ || Apendentes | O Lidas

Comunicagées

A Galvio E Silva Advacacia
0000216-11.2016.2.00.0200 - Ato Normativo

- CNJ - Conselha Nacional de Justica
s Pessoa Juridica Ev-634
OBERTO MENDES PORTELA

A VAREIO S/A
ibilizagio: 09/06/2016 14:17

Data da Gltima atualizacio: 20/06/2016 09:28

Ulimo evento processual: Juntada de Peticdo de Peticdo (outras)

A Qualidade & Qualidade Ltda

A Tribunais Estaduais icionar @ Autos digitais & Atualizar

L)

A Tribunais Superiores

fighes v
pet uerente: ROBERTO MENDES PORTELA

. .
Configuragies = Requerido: VIA VAREIO S/A e
Data da disponibilizacdo: 09/06/2016 14:16

Administrar TIRR - Data da dltima atualizagdo: 20/06/2016 09:28
Ultimo evento processual: Expedicio de Outros documentos.

O Peticionar G Autos digitais & Atualizar

&l

A opgéo “Peticionar”, permite que o usuério protocolize uma peticdo no processo associado a essa
comunicagao processual. Ao ser acionada, os seguintes campos aparecerao:

e Tipo de petigdo: Permite selecionar o tipo de petigdo desejada conforme a configuragdo do
Tribunal;
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o Inserir peticdo: Abre o gerenciador de arquivos para que seja selecionado o documento
(formato.p7s) que sera peticionado;

o Anexos da peticao: esta opgéo abre o gerenciador de arquivos para que sejam selecionados
os anexos (formato.p7s) do documento que foi peticionado. As opgdes de “Tipo de
documento” e “Complemento”, que néo sao de preenchimento obrigatorio;

o Peticionar como: Permite selecionar o escritério desejado que ira enviar a peticao.

0000216-11.2016.2.00.0200 - Ato Normative

CM] - Conselho MNacional de Justica o
Requerente: ROBERTO MEMDES PORTELA

Requerido: WVIA VAREIO S/4

Data da disponibilizagdo: 09/06/2016 14:17

Data da dltima atualizacdo: 20/06/2016 09:28

Ultimo evento processual: Juntada de Peticdo de Petigdo (outras)

Comunicacio
lida

O Peticionar @ Autos digitais £ Atualizar

=]

Tipo de peticdo:

Selecione... | ~

Peticdo (formato .p7s): (Tamanho maximo do arquivo: 501.000 KB)

+ Inserir peticdo

Anexos da peticdo (formato .p7s): (Tamanho maximo do arquive: 501.000 KB)

+ Inserir anexos

Peticionar como ...

MAIRIN MINK =

Enviar peticdo

Recibos de peticbes enviadas

Peticdo protocolada em: 19/08/2016
Peticdo protocolada em: 19/08/2016
Peticdo protocolada em: 09/06/2016
Peticdo protocolada em: 04/02/2016

Mais detalhes podem ser vistos na pagina "Recibos”.

Apbs preencher todas as informagdes, clique em “Enviar petigao” e se tudo estiver de acordo o sistema
apresentara uma mensagem de sucesso. Caso deseje ver um recibo do envio da peti¢do enviada, clique
na opcao “Recibos” e o sistema apresentara a tela de recibos de peti¢des enviadas.

Mensagem de sucesso:

Informacao: Peticionado com sucesso! X
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Tela de Recibos:

Ir para o conteiido [ Ir para minhas petiges ] Ir paraa busca ] Ir para meus escritérios £

+ Escritdrio Digital

Poder Judiciario

Acessibilidade  Alto contraste

EE

Petigses

NG

@ Alertas (0) £ Configuragies @ Ajuda (D Sair Versdo 1.2.7.15

|| MAIRIN MINK Recibos
w )

Data da operacdo: 19/08/2016

A Mairin Mink

Processo n® 0000216-11.2016.2.00.0200 - CNJ

@ visualizar | [ £ Download | [ & Autos digitais

A Galvo E Silva Advocacia

E Pessoa Juridica Ev-634 Data da operacio: 19/08/2016

Processo n° 0000216-11.2016.2.00.0200 - CNJ

@ Visualizar | [ & Download | | & Autos digitais

A Qualidade & Qualidade Ltda

@ Tribunais Estaduais Data da operagio: 04/02/2016

Processo n® 0000216-11.2016.2.00.0200 - CNJ

® Visualizar | | % Download | [ & Autos digitais

A Tribunais Superiores

Petigbes
Data da operacdo: 03/06/2016
Configurages

Processo n® 0000216-11.2016.2.00.0200 - CNJ

@ visualizar | [ £ Download | [ & Autos digitais

Administrar TIRR

Data da operagio: 20/06/2016

Processo n° 0000244-76.2016.2.00.0200 - CNJ

@ Visualizar | [ & Download | | & autos digitais

Nos “Autos digitais” & possivel ver informagdes detalhadas clicando na seta apresentada ao lado do nome

- “Mais detalhes”.

Escritrio nlgltil Ato 0000215-26.2016.2.00.0200

ROBERTO MENDES PORTELA X VIA VARE .

Poder Judicidrio
Q i <€ Dados daautuagéo

® 09 jun 2016

@  Expedicio de Outros documentos. - 14h16

@  Distribuido por sorteio - 14h16

@ (D reticio inicial - 1h16

Processo

Classe

Orgdo julgador
Data da autuagao
Requerente

Requerido

PODER JUDICIARIO
Conselho Nacional de Justiga

0000215-26.2016.2.00.0200
Alo Normativo

Gab. Cons. Deborah Ciocci
09/06/2016 14:16:27
ROBERTO MENDES PORTELA
VIA VAREJO S/A
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A opcéo de “Mais detalhes” dos Autos digitais permite a visualizagao dos detalhes do processo, como a
classe judicial, requerente, requerido, autuag&o, a Ultima distribuicao, o valor da causa, o 6rgéo julgador,
entre outras informagdes.

- Escritdrio mgnal Ato 0000216-11.2016.2.00.0200

< -
wlez Poder Judiciério ROBERTO MENDES PORTELA X VIA VARE <=
Classe judicial  Ato Normativo @ Requerente Requerido
Autuagio  09/06/2016 14:17:35 ROBERTO MENDES PORTELA VIA VAREIO S/A

Ultima distribuica 19/08/2016
tma distribuigac 15708/ Persei Titicans (Advogado)
valor da causa  R$ 1.000,00
Segredo de justica?  Sem sigilo

Orgéo julgador Gab. Cons. Deborah
Ciocci

prioridade  Sem prioridade

T PEtCEOTEStE TS . | i a——— e
Conselho Nacional de Justica

@ Juntada de Peticso de Psticio (outras) -
09h55
Processo  0000216-11.2016.2.00.0200
[A PeticaoTeste.7s Classe  Ato Normativo
Orgio julgador  Gab. Cons. Deborah Ciocci
Data da autuagdo  09/06/2016 14:17:35
Requerente ROBERTO MENDES PORTELA

Requerido  VIA VAREJO S/A

@ [ Contestacio - 09h55
® 28 jun 2016

@  Decorrido prazo de ROBERTO MENDES
PORTELA em 27/06/2016 23:59:59. -

A opcao “Atualizar”, permite atualizar os dados do processo selecionado. Essa agdo somente surtira efeito
caso o processo tenha sofrido algum tipo de alteragdo no sistema processual remoto como, por exemplo,
mudangas nos campos de classe e assunto processuais:

| _
)
. L d
AGUARDE .. » @
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4. Processos

Para vincular um processo ou mais ao escritdrio, o usuario precisa de um perfil de acesso ao sistema
remoto desejado (item Configuragdes do menu principal — Segao 7.3 deste Manual), depois acione o menu
“Processos” em seguida “Vincular Processo ao escritorio” ou “Pesquisar” processo vinculado.

Ir para o contedido F]  Ir para minhas peticies I Ir paraa busca El  Ir para meus escritérios ] Acessibilidade  Alto contraste

Eseritdrio Digital S -

Poder Judicidrio @ Alertas (0) ¥ Configuragdes @ Ajuda () Sair Versdo 1.2.7.15

Escritério Mairin Mink

A Comunicagdes : Processos
8 || MAIRIN MINK i
- )

A Wsirin Mink s ]

Vincular processo ao escritério

A Galvio E Silva Advocacia Pesquisar multiplos
processos? ||

E Pessoa Juridica Ev-634

Processos vinculados ao escritorio

A Qualidade & Qualidade Ltda

4 Tribunais Estaduais

[C] copiar v Mover ~ | salvar || x Excluir
4 Tribunais Superiores
[/ 0000187-58.2016.2.00.0200 - Ato Normativo

Peticies CMI - Presidéncia
Requerente: TARGET VEICULOS LTDA
ConfiguracBes Requerido: CORDOLINA SUELT BARBOSA EL HAGE

Ultimo evento processual: Decorrido prazo de TARGET VEICULOS LTDA em 30/05/2016 23:59:59.
Administrar TIRR
[ Peticionar G Autos digitais < Compartilhar

Ao informar o(s) numero(s) do(s) processo(s) a opgéo de pesquisa sera acionada e os dados do(s)
processo(s) a ser vinculado(s) seréo apresentados.

i3 Irparasbusca [l Ir para meus

Poder Judicidrio @ Alertas (0) £ Configuragdes @ Ajuda

Escritério Mairin Mink

ANA Comunicagdes | Processos
" | MAIRIN MINK
- )
vincular processo ao escritério
N° processo: |0000195-35.2016.2.00.0200
A Mairin Mink

Instalacdo: [selecione...| ~ |

4 Galvdo E Silva Advocacia

Pesquisar maltiplos
processos?

- Pessoa Juridica Ev-634

Processos vinculados ao escritério

A qualidade & Qualidade Ltda

4 Tribunais Estaduais
[[] copiar ~ Mover = | Salvar % Excluir

4 Tribunais Superiores

" ] 0000187-58.2016.2.00.0200 - Ato Normativo

Peticies CN) - Presidencia
Requerente: TARGET VEICULOS LTDA
Configuragies Requerido: CORDOLINA SUELI BARBOSA EL HAGE

Ultimo evento processual: Decorrido prazo de TARGET VEICULOS LTDA em 30/05/2016 23:58:59.
Administrar TIRR
O Peticionar @ Autos digitais & Compartilhar

Caso ocorra algum erro nesse momento, como por exemplo, se ndo aparecer nenhuma op¢éo no campo
“Instalagdo” no formulario acima, entdo havera necessidade de configurar primeiramente 0 acesso ao
tribunal, antes de vincular um processo desse tribunal. Por exemplo, se vocé estiver tentando vincular um
processo do Tribunal de Justica de Sao Paulo, é necessério que antes de tudo sejam informados o0 seu
usuario e senha para o TJSP. Veja a Segéo 7.3 deste documento.
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O Escritdrio Digital analisa o numero do processo informado e identifica a qual tribunal ele se refere. Por
exemplo, ao informar o nimero 0000337-73.2015.2.00.0200, o usuario esta se referindo a um processo
que tramita no Conselho Nacional de Justica, informagéo que pode ser extraida do codigo 2.00 no nimero
de processo (0000337-73.2015.2.00.0200), conforme definicdes da Resolugéo n® 65 do CNJ (Numeragéo
Unica).

Ao acionar a opg¢ao “Pesquisar” o sistema apresentara dos dados do processo pesquisado e uma
mensagem informando que o processo foi encontrado e se deseja realizar vinculo com o
escritorio.

Ir para o contelido [ Ir para minhas petigdes ] Ir paraabusca ] Ir para meus escritérios [

Escritario Digital

Acessibilidade  Alto contraste

EEI N, -

Poder Judicirio

S MAIRIN MINK

A Mairin Mink

4 Galvio E Silva Advocacia
B pessoa suridica ev-s32

A Qualidade & Qualidade Ltda
4 Tribunais Estaduais

4 Tribunais Superiores

Escritério Mairin Mink

Comunicacdes Processos

Vincular processo ao escritério

@ Alertas (0) £ Configuracdes @ Ajuda (D Sair Versio 1.2.7.15

{) 1nformacdo: Processo encontrado :0000135-35.2016.2.00.0200 - Realizar vinculo com escritorio *

N° processo: 0000195-35.2016.2.00.0200
tostatagior (o | -]

Pesquisar miltiplos ‘7|
processos? ||

0000195-35.2016.2.00.0200 - Inspecio

CNJ - Presidéncia
Autor:
Réu: JONATHAN WOLINGER DA ROCHA LOURES

+ Vincular i

Ao acionar a opgao “Vincular”, o sistema vinculara o processo e apresentara uma mensagem de sucesso
de que o processo foi efetivamente vinculado. Essa operacéo envolve uma requisi¢éo através da Internet,
que entrard em contato com o sistema processual remoto, podendo demorar um pouco até que o botdo
“Vincular” apareca.

Ir para o conteddo [l]  Ir para minhas petches Bl Ir paraa busca [l  Ir para meus escritérios B

v Escritdrio Digital

w2’ Poder Judicidrio

A Mairin Mink
A Galvio E Silva Advocacia

A Qualidade & Qualidade Ltda

B 1nciais
o+ nova
O 1nicial 29
O 1nicial 28
[ 1nicial 27

3B Ver todas

Escritério Mairin Mink
{§ Informacso: item gravado com sucesso

Comunicagdo processual  Processos | Administrador

Vincular processo ao escritério

N processo:

Processos vinculados ao escritério
Pesquisar:

0000337-73.2015.2.00.0200 - Pedido de Providéncias

CNJ - Corregedoria

ADO DEVEDOR

r @ Autos digitais < Compartilhar

Informagao: Item gravado com sucess

P Pesquisar
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Caso queira pesquisar um processo que ja foi vinculado ao escritorio, informe o nimero do processo na
opcdo “Processos vinculados ao escritorio”. Informe o nimero do processo e clique na opgéo
“Pesquisar”.

Somente os dados do processo pesquisado serao apresentados.

Ir para o contetido Fl I para minhas petigies ] Ir para a busca[] I para meus escricérios [ Acessibilidade  Alto contraste

Eseritdrio Digital T -

Poder Judiciario @ Alertas (0)  £¥ Configuragbes @ Ajuda (1) Sair Versdo 1.2.7.15

Escritério Mairin Mink

AN A Comunicagdes Processos
/ S | MAIRIN MINK
- )

A Mairin Mink

Vincular processo ao escritério

_ Pe i altipls |
A Galvio E Silva Advocacia e rocessoes |

E Pessoa Juridica Ev-634

Processos vinculados ao escritério

Pesquisar: | 0000187-58.2016.2,00.0200

4 Qualidade & Qualidade Ltda

A Tribunais Estaduais
[C] copiar +  Mover v Ssalvar  x Excluir

4\ Tribunais Superiores .
| | 0000187-58.2016.2.00.0200 - Ato Normativo

Peticies - CNI - Presidéncia
Requerente: TARGET VEICULOS LTDA
Configuractes Requerido: CORDOLINA SUELI BARBOSA EL HAGE

Ultimo eventa pracessual: Decorrido prazo de TARGET VEICULOS LTDA em 30/05/2016 23:59:59.
Administrar TIRR
O Peticionar G Autos digitais < Compartilhar
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5. Administrador
Com esta funcionalidade é possivel cadastrar ou alterar perfis de usuarios, além de cadastrar novos perfis.

icdes Bl Irparaabusca [l Ir para meus escritrios B

& Configurages @ Ajuda () Sair

Escritorio Mairin Mink

Comunicagso processual | Processos | Administrador

A mairin Mink

Vincular perfil
# Galvdo E Silva Advocacia
Buscar pessoa:

A Qualidade & Qualidade Ltda

Cadastrar novo perfil

Comarmafius perfil: Cadastrar

Perfis cadastrados
ADMINISTRADOR

TRIBUNAL

ADVOGADO
CONVIDADO
XPTO

ABC
TESTE2
TESTE3
TESTE
TIMT

(1 0f 2) FYEIRES K

Usando a opcdo “Vincular perfil” é possivel alterar ou cadastrar um perfil a um usuario. No campo
“Buscar pessoas”, basta inserir o nome de um usuario ou as trés primeiras letras do nome para que uma
lista de usuarios seja aprestada.

Ir para o conteido B I para minhas peticBes [l 1r para a busca Bl Ir para meus escrtérios [

£ Configuracies @ Ajuda () Sair

Escritério Mairin Mink

Comunicagdo processual | Processos | Administrador

A Mairin Mink
Vincular perfil

A Galvdo E Silva Advocacia
Buscar pessoa: | Mar|

ALBERTO MARCUS RISUCCI DE FRANCA COSTA
A Qualidade & Qualidade Ltda

ADMINISTRAD(  SEBASTIAD DOS SANTOS MARQUES
TRIBUNAL

ADVOGADO

CONVIDADO

XPTO

ABC

TESTE2

TESTES

TESTE

TIMT

(1 0f 2)

[
N
Y

Apbs selecionar um nome o sistema habilitara os campos alterar perfil e Tribunal para que seja feita a
vinculagdo de um usuario, perfil e Tribunal, de acordo com os perfis e tribunais configurados pelo escritério.




Escritorio Digital anual do Usuério

Poder Judiciario

Alterar perfis:

Ir para o conteido Bl 1Ir para minhas peticles Bl 1 paraabuscalfl  Ir para meus escricérios I Acessibilidade  Alto contraste

Escritério Digital EEEE -

Poder Judicidrio £ Configuragies @ Ajuda () Sair

Escritério Mairin Mink

A Mairin Mink

Informacio: Marc

Comunicacdo processual Processos Administrador

A Galvao E Silva Advocacia

Vincular perfil

A Qualidade & Qualidade Ltda

Buscar pessoa:
Nome:Marcos e Beluti

Alterar perfil:

O a

[ apminisTRADC
(7] TriBUNAL

[] apvocapo L

= Selecionada
[[] convioano | B2

(] xe1o fado

] aec

[ restez
[ vestes

[] TesTe ~ il
‘ »

Perfil: Cadastrar

Perfis cadastrados
ADMINISTRADOR
TRIBUNAL
ADVOGADO
CONVIDADO

Tribunal:

Ir para o conteddo B Ir para minhas peticdes [  Ir paraa busca [l  Ir para meus escritrios B

Acessibilidade  Alto contraste

i Escritirio Digital fposquisar |

422’  Poder Judicidrio £# Configuracies @ Ajuda () Sair 01.2.0.8

Escritério Mairin Mink
Informacao: Marcos e

da. x
A Mairin Mink

Comunicacdo processual Processos Administrador

4 Galvio E Silva Advocacia
Vincular perfil

A Qualidade & Qualidade Ltda ‘
Buscar pessoa: |

Nome:Marcos e Beluti

Alterar perfil:
Configuracées - T

Tribunal:
| Selecione... -
Selecione...
TRF1 - Tribunal Regional Federal 1a. Regido
TIDFT - Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territérios
CNJ - Conselho Nacional de Justica
TIRO - Tribunal de Justica de Rondonia
TIRN - Tribunal de Justica do Rio Grande do Norte
TIMG - Tribunal de Justica de Minas Gerais
TIMT - Tribunal de Justica do Mato Grosso

TIPB - Tribunal de Justica da Paraiba

Clique na opgéo “Alterar” para inserir o perfil. Apos a alteragao, sera exibida uma mensagem de sucesso.

Informacdo: Alteracdo realizada com sucesso
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6. Petigdes
Esta funcionalidade permite cadastrar, alterar e visualizar todas as peti¢des cadastradas no menu utilizando
0 modo assistente ou modo formulario e n&o ajuizadas.

Para que sejam criadas novas peti¢Oes, basta que o usuario possua um perfil, acesse o sistema, clique no
menu “Petigbes” e depois no submenu “Iniciais”.

Ir para o conteddo F§  Ir para minhas petides [l I paraabusca [l Ir para meus escritérios E1 Acessibilidade  Alto contraste
++ Eseritorio Digital T -
5 Pt o
=2 Poder Judicisrio @ Alertas (0) £ Configuragdes @ Ajuda (! Sair Versdo 1.2.7.15
Escritorio Mairin Mink
N4 Comunicagies | Processos
M/ MATRIN MINK
- )
& atualizar ‘l A pendentes ‘l & Lidas
B iniciais «m Comunicagdes
+ Nova 0000216-11.2016.2.00.0200 - Ato Normativo
- CNJ - Conselho Nacional de Justiga o
Requerente: ROBERTO MENDES PORTELA .
omunicagio
[3 icial 142 Requerido: VIA VAREIO S/A i :
Data da disponibilizagdo: 09/06/2016 14:17
Data da ultima atualizacdo: 20/06/2016 09:28
O micial 141 Ultima evente processual: Juntada de Peticio de Peticio (outras)
D Peticionar e Autos digitais & Atualizar T
O Inicial 140
- 0000215-26.2016.2.00.0200 - Ato Normativo
3= vertodas
CNJ - Conselho Nacional de Justiga o
Requerente: ROBERTO MENDES PORTELA .
omunicagio
Recibos Requerido: VIA VAREIO S/A - ©
ida
Data da disponibilizagdo: 09/06/2016 14:16
Data da ultima atualizacdo: 20/06/2016 09:28
Ultim evento processual: Decorrida prazo de ROBERTC MENDES PORTELA em 27/06/2016 23:58:59.
Administrar TIRR - D Peticionar  Gr Autos digitais & Atualizar T

Clique na opgédo “Nova” para criar uma nova peti¢éo inicial. A pagina apresentada sera parecida com a
seguinte:

e Modo Assistente

Ir pare o conteddo F] I para minhas petigbes A Ir pare a busca El I pare meus escritérios E Acessibilidade  Alto contraste
Eseritirio Digital =
Poder Judiciario @ Alertas (0) {3 Configuragies @ Ajuda () Sair Versdo 1.2.7.15
Peticdes
ANA
S \ SRR IR Peticéo inicial alterar para modo formulario 32
- )

|[mma| 143

i 1niciais . ’
& Dados iniciais Partes Advogado Peticdo inicial Anexos Resumo e envio

+ tova Tribunal*

O tnicial 142 Tamanhe méximo de anexo e peticio: 5.000.000 KB

[ tnicial 141 Competéncia

Classe judicial (Cédige ou descrigio)*®
™ 1nicial 140

- Assunto principal (Cédigo ou descrigio)*
2= Ver todas

Demais Assuntos (Cédigo ou descrigio)

Recibos

Valor da causa (R$)*
Administrar sistema v

Segredo de justica? [ |

Justica gratuita? ||
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Caso deseja alterar para o modulo formulario, a pagina apresentada sera parecida com a seguinte:

e Modo Formulario

dade  Alto contraste

EE

Poder Judicidrio @ Alertas (0) ¥ Configuracde: a () sair Versio 1.2.7.15

Petigdes

A \/A

S RATDPTHE Petigao inicial alterar para modo assistente il
w )

escritérios 2020w Durante o preenchimento do formulario sera exibido um resumo do que esta pendente e do que ja esta correto para o envio.

Somente quanda ndo houver mensagem de alerta no resumo que a peticio poderd ser enviada. Antes de seu envio, caso salve a

petigo, ela ficara disponivel no menu "PeticBes iniciais” para posterior preenchimento,
B 1niciais Nome da peticao inicial®
[1iciat 143
<+ Nova + Dados iniciais
O 1nicial 142
+ Partes
[ 1nicial 141

+ Dades do advogade ou procurador
[ 1nicial 140
+ Peticéo inicial

= ver todas

+ Anexos

Recibos

Configuragbes

Administrar TIRR

Validagao de informagées obrigatorias

O campo “Nome da petigdo inicial” aparecerd, com um nome dado automaticamente, podendo ser
deixado como esta ou ser alterado para o titulo que desejar, sendo o seu preenchimento obrigatério;
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Apbs o preenchimento do nome da petigao inicial, um formulario sera disponibilizado para cadastrar nova
peticdo, contendo os dados iniciais, as partes, os dados do advogado ou procurador, a peti¢do inicial,
Anexos e 0 Resumo e envio.

e Modo Assistente Dados Iniciais

Nome da peticdo inicial*®

Inicial 143

Dados iniciais Partes Advogado Peticdo inicial Anexos Resumo e envio

Tribunal*®

Tamanho maximo de anexo e petigdo: 5.000.000 KB

Competéncia*

Classe judicial (Cédigo ou descricdo)*

Assunto principal (Cddigo ou descricdo)*

Demais Assuntos (Cédigo ou descricio)

Vvalor da causa (RS)*

Segredo de justica?
Justica gratuita?

Pedido de liminar ou antecipacdo de tutela?

Prioridades

Pessoa com deficiéncia Doenca terminal Pessoa idosa Réu preso Menor

Proximo
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e Modo Assistente Formulario Dados Iniciais

Peticdo inicial alterar para modo assistente [l

Durante o preenchimento do formulario sera exibido um resumo do que esta pendente e do que ja esta correto para o envio.
Somente quando ndo houver mensagem de alerta no resumo que a peticdo podera ser enviada. Antes de seu envio, caso salve a
peticdo, ela ficarad disponivel no menu "Peticées iniciais" para posterior preenchimento.

Mome da peticdo inicial®

Inicial 143

= Dados iniciais

Tribunal*®

Tamanho maximo de anexo e peticio: 5.000.000 KB

Competéncda®*

Classe judicial (Cédigo ou descrigdo)*

Assunto principal (Cédigo ou descricdo)*

Demais Assuntos (Codigo ou descricdo)

Valor da causa (R$)*

Segredo de justica? |_|
Justica gratuita? |_|

Pedido de liminar ou antecipacdo de tutela? |_|

Prioridades

Pessoa com deficiéncia [ | Doencaterminal [ | Pessoaidosa | | Réupreso [ | Menor [ |

Segue roteiro para preenchimento:

Campo “Tribunal”: selecionar um Tribunal ou Conselho, item obrigatério (*), conforme imagem

Tribunal®

CM]1 - Conselho Macional de Justica o
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Campos “Competéncia”, “Classe Judicial” e “Assunto principal”: selecionar uma competéncia, uma
classe Judicial e um assunto principal, itens obrigatérios (*), conforme imagem:

Competéncia®

Plenario

Classe judicial (Codigo ou descricao)®
1680 - Consulta

Assunto principal (Codigo ou descricdo)®

10297 - Teto Salarial -

Demais Assuntos (Codigo ou descricdo)®

Observagéo: 0 campo “Demais Assuntos” ndo é um item do tipo obrigatorio, ele esta vinculado ao campo
“Assunto principal”.

Informar “Valor da causa (R$)” e os campos opcionais, ndo marcar “Segredo de Justica”, e os demais
campos, “Justi¢a Gratuita” e “Pedido de liminar ou antecipagao de tutela? ”, devem ser selecionados,

conforme imagem:

Valor da causa (R$)*

5.000,00

Segredo de justica?
Justica gratuita? |

Pedido de liminar ou antecipacdo de tutela? |

Informar, opcionalmente, as prioridades:

Prioridades

Pessoa com deficiéncia Doenca terminal Pessoa idosa Réu preso Menor
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e Modo Assistente Partes

Petigbes

Peticdo inicial alterar para modo formulario 2

MNome da peticdo inicial®

Inicial 143
Dados iniciais Partes Advogado Peticdo inicial Anexos Resumo e envio
Polo ativo Polo passivo

& Partes cadastradas

Nome CNP1/CPF Polo Situagdo

Menhum registro encontrado

Anterior Praximo

e Modo Formulario Partes

Peticbes

Peticao inicial alterar para modo assistente [l

Durante o preenchimento do formulario serd exibido um resumo do que estd pendente e do que ja estd correto para o envio.
Somente quando ndo houver mensagem de alerta no resumo que a peticdo poderd ser enviada. Antes de seu envio, caso salve a
peticdo, ela ficard disponivel no menu "Peticées iniciais" para posterior preenchimento.

Nome da peticio inicial*

Inicial 143

+ Dados iniciais

= Partes

Polo ativo Polo passivo

& Partes cadastradas

Nome CNP1/CPF Polo Situacdo

Menhum registro encontrado

4 Dados do advogado ou procurador

+ Peticdo inicial

+ Anexos

Selecionar “Polo ativoe”, informar o CPF/CNPJ, clicar e consultar para que os dados da parte informada
sejam recuperados. Preencher o enderego da parte e clicar no botdo “Adicionar parte”. Seguir o mesmo
procedimento para o “Polo passivo”, selecionando o item de formulario correspondente.
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e Modo Assistente Partes

Peticoes

Peticdo inicial alterar para modo formulario g

Nome da peticdo inicial*®

Inicial 142

Dados iniciais & Partes Advogado Peticdo inicial Anexos Resumo e envio

CPF*
590 Limpar

Nome*

CARLA .

Documento(s)

Tipo de documento MNiamero UF
7 = Adicionar
Tipo de documento Nimero UF
CPF 630 & x
Endereco
CEP*

Consultar Limpar

Logradouro®

Nimero* Complemento

Bairro

Municipio* UF*

Pais*

Adicionar parte

& Partes cadastradas

Nome CNP1/CPF Polo Situacao

Nenhum registro encontrado

Anterior Praximo




Escritorio Digital Manual do Usuario

Poder Judiciario

e Modo Formulario Partes

= Partes

CPF*

[=1) Limpar

Nome*

CARLA

Documento(s)

Tipo de documento Namero UF
- - Adicionar
Tipo de documento Namero UF
CPF 590 s ®
Endereco
CEP*

Consultar Limpar

Logradouro®

MNiamero*® Complemento

Bairro

Municipio® UF*

Adicionar parte

& Partes cadastradas

Nome CNP1/CPF Polo Situacdo

Menhum registro encontrado

4 Dados do advogado ou procurador

= Peticdo inicial

=+ Anexos
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e Modo Assistente Dados do advogado ou procurador:

Dados iniciais & Partes Advogado Petigdo inicial Anexos Resumo e envio

Advogado*

& Advogado(s)/Procurador{es) cadastrado(s)

Advogado/Procurador CPF Inscricdo fSeccional Situacdo

Menhum registro encontrado

# Endereco do escritério

Escritorio®

Galvdo E Silva Advocacia =

Endereco do escritério selecionado

CEP: 71525720

Logradouro: Rua Rua 22 (Sul)
Nimero: 10

Complemento:

Bairro: Sul (Aguas Claras)
Municipio: Brasilia

UF: DF

Pais: BRASIL

Alterar

Anterior Proximo

e Modo Formulario Dados do advogado ou procurador:

= Dados do advogado ou procurador

Advogado*

& Advogado(s)/Procurador{es) cadastrado(s)

Advogado/Procurador CPF Inscricdo/Seccional Situacdo

Menhum registro encontrado

# Endereco do escritério

Escritorio®

Galvdo E Silva Advocacia -

Endereco do escritdrio selecionado

CEP: 71925720

Logradouro: Rua Rua 22 (Sul)
Namero: 10

Complemento:

Bairro: Sul (Aguas Claras)

Mu pio: Brasilia
UF: OF
Pais: BRASIL

Alterar
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Selecionar 0 advogado ou procurador que representa a causa e o escritorio. A peticdo somente podera ser
enviada caso o escritorio selecionado possua um endereco. Caso ndo possua, informar o enderego clicando
no botao “Alterar”.

# Endereco do escritério

Escritorio*

Galvdo E Silva Advocacia -

Endereco do escritdrio selecionado

CEP: 71925720

Logradouro: Rua Rua 22 (Sul)
Nimero: 10

Complemento:

Bairro: Sul (Aguas Claras)
Municipio: Brasilia

UF: OF

Pais: BRASIL

Alterar

Peticao / Anexos:

Informar o arquivo da peticdo inicial e os anexos dessa peti¢do. Todos os arquivos enviados devem estar
no formato .p7s (PDF Assinado Digitalmente), e devem ter o tamanho maximo que esta informado na
pagina.

e Modo Assistente Peti¢&o Inicial € Anexo

Dados iniciais & Partes Advogado Peticdo inicial Anexos Resumo e envio

Anexar peticdo inicial* (Tamanho maximo do arquivo: 501.000 KB - P75)

+ Inserir peticdo

Anterior Proximo

Dados iniciais @& Partes Advogado Peticdo inicial Anexos Resumo e envio

Anexar documentos (Tamanho maximo do arquivo: 501.000 KB) - P75

+ Inserir anexos

Nome do arquivo Tamanho Tipo de documento Complemento

Menhum registro encontrado

Anterior Proximo
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e Modo Formulario Peticdo Inicial e Anexo
= Peticdo inicial

Anexar peticdo inicial* (Tamanho maximo do arquiveo: 501.0 KB - .p7s)

+ Inserir peticdo

= Anexos

Anexar documentos (Tamanho maximo do arquiveo: 501.0 KB)

* Inserir anexos

MNome do arquivo Tamanho Tipo de documento Complemento

Menhum registro encontrado

Com os dados todos informados corretamente, 0 “Resumo do preenchimento do formulério” néo
apresentara nenhuma pendéncia e o botdo “Ajuizar” sera apresentado ao final da tela.

Resumo do preenchimento do formulario

Dados iniciais

Tribunal

CNI - Conselho Nacional de Justica

Grau de jurisdicao

=)

Comarca, Secao judiciaria ou Jurisdicao territorial
=)

Competéncia

Comissda TI

Classe judicial (Cédigo - descricdo)
11888 - Ato Normativo

Assunto principal (Cédigo ou descrigdo)
11899 - Ato Normativo

Valor da causa (R$)

100,00

Partes
Nome CNPI/CPF Polo
CARLA STORNI PALUMBO DE ARAUJO 690.179.641-20 Ativo
HUMBERTO CHAVES DE ARAUIO 842.412.251-87 Passivo

Dados do(s) advogado(s) ou procurador(es) e escritério

o MAIRIN MINK
CPF: 981.379.724-04/0AB 25120/DF

Escritério: Mairin Mink
Endereco do escritério: Rua 22 (Sul), 66, Sulsul (Aguas Claras), Brasilia - DF, BRASIL

Arquivo da peticdo inicial

PeticdoTeste.p?s (310.8 Kb)

Anexos
Nome do arquivo Tamanho Tipo de documento Complemento
TESTEAL.P7S 23.6 Kb Cépia de decisdo

questionada tese

Ajuizar como ...

MAIRIN MINK -

Anterior Ajuizar
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Selecionando o botdo “Ajuizar”, a peticdo sera enviada ao tribunal, e na mensagem de sucesso sera
informado o nimero do processo protocolizado. O processo sera vinculado automaticamente ao escritério
selecionado, no grupo + Dados do advogado ou procurador.

Informacao: Peticdo inicial entregue com sucesso. Processo distribuido: 0000080-14.2016.2.00.0200 x

Para visualizar as novas peti¢des que ainda ndo foram ajuizadas utilizando o sistema, o usuario devera
acionar o menu “Petigdes” e depois clicar no submenu “Ver todas”.

Para visualizar qualquer peti¢do gravada, clique no icone de caneta na direita da tela.

S MATRIN MINK Peticdes iniciais
L=
Petigies - Inicial 141 [#1=]
— Inicial 140 [#1=]
Inicial 139 =]
o+ o Inicial 138 [e=]
Inicial 138 [#1=]
™ tnicial 142 [OIEE] fED [
Inicial 136 [ o] =]
[ 1nicial 141 Inicial 135 El
Inicial 134 Izl
[3 1nicial 140 Inicial 133 lzl
Inicial 132 =]
i2 ver todas _ Inicial 131 Lo =]
Inicial 130 [#1=]
Recibos Inicial 129 [e1=]
e - Inicial 128 [ o] =]
ksl
Inicial 126 [#1=]
| Administear sstema______+ | T a1
Inicial 124 =]
Inicial 123 [e=]
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Todas as petigdes ajuizadas pelo Escritorio Digital sdo registradas no sistema sob a forma de recibos. Para
visualizar os recibos, clique no menu “Peti¢des” e depois no submenu “Recibos”.

ido [l Ir para minhas petices ] Ir paraa busca [E]  Ir para meus escritérios [ Acessibilidade  Alto contraste
Escritdrio Digital S
Poder Judicidrio @ Alertas (0) % Configuragdes @ Ajuda () Sair Versdo 1.2.7.15
Peticées
AN A
MAIRIN MINK Recibos
- )
Processo n® 0000216-11.2016.2.00.0200 - CNJ
= visualizar | | & Download | | & Autos digitais
B iniciais
+ Processo n°® 0000216-11.2016.2.00.0200 - CNJ
Nova
Data da operacio: 19/08/2016
; .
[ tricial 142 @ visualizar_| [ & Download | | & Autos digitais
[ thicial 141 Processo n° 0000216-11.2016.2.00.0200 - CNJ
Data da operago: 04/02/2016
O tnicial 140 ® visualizar | | % Download | | & Autos digitais
= ver todas Processo n® 0000216-11.2016.2.00.0200 - CNJ
Data da operacdo: 09/06/2016
EEcies ® Visualizar | | & Download | | & Autos digitais

ConfiguragBes
Processo n® 0000244-76.2016.2.00.0200 - CNJ

Administrar TIRR .
Data da operacio: 20/06/2016

@ visualizar_| [ & Download | | & Autos digitais

Ao clicar no botao “Visualizar”, como na tela acima, uma nova aba do navegador € aberta com o conteudo
do recibo da peticao protocolizada.

’ Conselho Nacional de Justica
PJe - Treinamento de advogados
Recibo de entrega de manifestacédo processual
Processo
Numero do processo: 0000216-11.2016.2.00.0200
Orgao julgador: Gab. Cons. Deborah Ciocci
Jurisdigéo: CNJ
Classe: ATO NORMATIVO (11888)
Assunto principal: Recomendagio
Valor da causa: R$ 1.000,00
Partes: ROBERTO MENDES PORTELA (34518489888) X VIA VAREJO S/A
(33041260065290)
Documentos do processo Tipo Tamanho (KB)
Contestagdo Contestagéo 16248
PeticdoTeste.p7s Peticdo 310414
Peticdo inicial Peti¢do inicial 41648
Intimagao Intimagao
Assuntos Lei
Recomendacgao
REQUERENTE REQUERIDO
ROBERTO MENDES PORTELA VIA VAREJO SIA
Persei Titicans

A opcéo do botao “Download” permite obter o recibo e grava-lo num arquivo e a opg¢ao do botao “Autos
Digitais”, apresenta os dados conforme descrito no capitulo 3.
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/. Configuragdes

Para fazer as configuragdes de usuario, escritorios e Tribunais, é necessario possuir um perfil que acesse
o sistema, ir no menu “Configuragées” e clicar nos submenus “Usuario”, “Escritorios”, “Tribunais” e
“Perfis”.

7.1. Configuragdes de Usuario

Para alterar a senha de acesso, clique na opgdo “Usuario”. Os campos Nome, E-mail e CPF s&o
carregados de acordo com os dados cadastrados.

Acessibilidade  Alto contraste

Ir para o contetido ] Ir para minhas petiges ] Ir paraa busca [E]  Ir para meus escritérios ]

- Estritério Digital {posqisar &

Poder Judicidrio @ Alertas (0) ¥ Configuragies @ Ajuda (¥ Sair Versdo 1.2.7.15

Configuragdes

AN Usudrio Escritérios Tribunais Perfis
/ MAIRIN MINK
- ) -

Dados do usuario

J
Configuragbes - A
/ \ / \
& Usudrio /
-— -—
A Escritorios Para um melhor ajuste da imagem e maior nitidez, utilize as dimensdes 150 x 150 pixels. As dimensdes minimas séo 60 x 60 pixels.
-
1 Tribunais
W Perfis Nome: MAIRIN MINK
E-mail: marina_dubois@terra.com br
Administrar TIRR - Login: 95137972404

Para alterar a senha, informe a senha atual no campo apropriado, e a nova senha nos campos “Digite a
nova senha” e “Repita a nova senha”. Clique em “Alterar” para realizar a alteragao.

Para cadastrar um usuario, clique na op¢do “Usuario”. Os campos Nome, E-mail, CPF e Senha s&o
apresentados para preenchimento, em conjunto com a escolha do perfil do mesmo.
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Cadastro de usuario

Nome: |

E-mail: |

CPF: | ‘

Senha: |

Perfis do usuario:

[ apmMinisTRADOR
[ | abvogapo

0
o
=
=}
=
2
=}

[ Ixpro

[ Jasc

[ |resTe2
[ |resTes
[ |veste
| Tamr

o
i
I
8
o
&
Q

[ |restes
| | especiaLISTA EM GLOBO.COM

IO
5
b
&
o
o
¥

=
&
m
=
=
=
=

Salvar

7.2. Configuragdes de Escritorio

Clicando na opgao “Escritorio” é possivel cadastrar, alterar e compartilhar um novo escritério.

Clique em “Adicionar” para cadastrar de um novo escritdrio. Informe os dados solicitados:

Escritdrio Digital EI -

Poder Judicidrio @ Alertas (0) & Configuragdes @ Ajuda (1) Sair Versdo 1.2.7.15

Configuragdes

AN A Usuario Escritérios Tribunais Perfis
/ /)] MAIRIN MINK
- ) -

Gerenciar meus escritérios

e - cen
& usuirio Logradouro:
Namero:
(o G Complemento:
- X Bairro:
T Tribunais
Municipio:

%85 perfis o [ ]

Administrar TIRR -

Escritérios

Wiairin Mink
Galvio E Silva Advocacia [=1-T=]
Pessoa Juridica Ev-634 [=]
Qualidade & Qualidade Ltda [« ~]%]

Tribunais Estaduais

Tribunais Superiores

Para alterar os dados, clique no botdo “Editar” que os dados serdo apresentados, permitindo a alteracao.
O botéo edigéo & representado por um icone de caneta, conforme imagem abaixo.
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S | MAIRIN MINK

& Usuario

A Escritérios

-
L0 Tribunais

85 rerfis

Administrar TIRR

Administrar sistema

Usudrio Escritérios Tribunais Perfis

Gerenciar meus escritérios

Nome do escritdrio®: [ jidade 8 Qualidade Ltda

CEP: | 70750542
Logradoure: | o .42 sepn 514 Bloco B
Nimero: | o

Complemento:

Balro: | sca Norte

Brasilia

Escritrios

Mairin Mink

Galvio E Silva Advacacia
Pessoa Juridica Ev-634
Qualidade & Qualidade Ltda
Tribunais Estaduais

Tribunais Superiores

Consultar

ancelar

Para compartilhar um Escritério, selecione um escritorio cadastrado e clique em “compartilhar”, usando o

seguinte icone.

S | MAIRIN MINK

& Usuario

A Escritérios

-
L0 Tribunais

Administrar sistema

Usudrio Escritérios Tribunais Perfis

Gerenciar meus escritérios

Nome do escritério*:

Qualidade & Qualidade Ltda

CEP: | 70750542
Logradoure: | o .42 sepn 514 Bloco B
Nimero: [ o
complemento:
Balro: | sca Norte
Municipio: [ g o
o e -]
Escritérios
Mairin Mink

Galvao E Silva Advocacia

Pessoa Juridica Ev-634

Qualidade & Qualidade Ltda

Tribunais Estaduais

Tribunais Superiores

Consultar

Clicando na opgao “Compartilhar” sera apresentada a tela de compartilhamento.
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ara minhas petigdes ] Ir para abusca ]  Ir para meus escritérics Acessibilidade  Alto contraste

Eseritdrio Digital N -

Poder Judicidrio @ Alertas (0)  #¥ Configuragoes @ Ajuda (D Sair  Versdo 1.2.7.15

Configuragdes

AN Usudrio | Escritérios | Tribunais | Perfis
/ !\ | MAIRIN MINK
- Sv

Compartilhamento

e pessess |

_ i -

e
& Ususrio

Associados a0 escritério Qualidade & Qualidade Ltda

MARCIO ANTONIO GUSMAQ Izl

A Escritorios

-
I Tribunais

& perfis
Administrar TIRR v

No campo “Buscar pessoas”, com apensar parte do nome, uma lista de usuarios registrados no Escritério
Digital serd mostrada. Clicando em um dos nomes, a pessoa selecionada sera associada ao Escritério que
estd sendo compartilhado.

Irpara o conteddo Fl Ir para minhas perigies ] Ir paraa busca ] Ir para meus escritérios ] Acessibilidade  Alto contraste

< Esgritirio Digital N -

1 P
4z Poder Judicidrio @ Alertas (0)  #¥ Configuracies @ Ajuda () Sair Versdo 1.2.7.15

Configuragées

AN Usudrio | Escritorios | Tribunais | Perfis
/ | MAIRIN MINK
- )

Peticbes

Compartilhamento

Buscar pessoas
I

ConfiguragBes ALBERTO MARCUS RISUCCI DE FRANCA COSTA

II

ALEXANDRE ANTONIO FRANCO FREITAS CZMARA
& Usudrio MARCIO ANTONIO GUSMAG
MARCIO NICOLAU DUMAS
MARCO ANTONIO SARMENTO GADELHA
A Eseritarios MARIA HELENA VILLELA AUTUORI ROSA
Marcos e Beluti
ROSIVALDO GUIMARAES RODRIGUES

-
I Tribunais .
SEBASTIAQ DOS SANTOS MARQUES

&5 erfis
Administrar TIRR -

Ao selecionar a pessoa, clique em “Salvar”. Sera apresentada uma mensagem de sucesso.

Ly Informacao: Operacao realizada com sucesso. ®

7.3. Configuragdes de Tribunais (Acesso Remoto)

Ao acionar a opgéo “Tribunais”, serd permitido que seja vinculado um Tribunal a uma pessoa. Essa
pessoa deve fornecer suas credenciais de acesso ao sistema processual desejado (PJe, eProc, Projudi,
eSAJ, etc.).
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Essa funcionalidade é importante pois o usuario necessario para acesso remoto ao sistema pretendido
pode utilizar informagdes de login e senha diferentes daqueles utilizados para acessar o Escritorio Digital.
Caso o usuario desconheca esses dados de login no sistema processual eletrénico pretendido, é
necessario entrar em contato com a equipe de suporte desse outro sistema processual, junto a equipe de
Informatica no Tribunal que mantém tal sistema.

O Escritdrio Digital apresentara uma lista de Tribunais/ Entidades para ser selecionado.

1r para o contetido [ Ir para minhas peticses [l Ir paraabusca[f] I para meus escritérios [ Acessibilidade  Alto contrasta

- Eseritdrio Digital I
! S
=4z Poder Judiciario © Alertas (0) 4§ Configuragbes @ Ajuda (Y Sair Vversdo 1.2.7.15
Configuragoes
AN Usudrio Escritérios Tribunais Perfis
| MAIRIN MINK
- ) -
Gerenciar tribunais de interesse
Configuracies - Login: | Selecione...
CNI - €NI
& Usuirio Senha: | 1y - INSTALACAO PADRAD TIMA
TIMG - INSTALACAO PADRAD TIMG
. __Ad
TIPE - INSTALACAG PADRAO TIPE icionar
A Escrittrios = . TIRN - INSTALACAO PADRAQ TIRN
Tribunais vinculada 8
TRF1 - INSTALACAC PADRAC TRF1 1° GRAU
- TIOFT - TIOFTT 11pm - INSTALAGAG PADRAG TIPR El
T Tribunais - CAO PA
TIDFT - TIDFT | TRF4 - SECAO JUDICIARIA - RS - lzl
TRF4 - TRIBUNAL - TRF-4 El
& eriis
STF - STF El
Administrar TIRR - NI - CNT El
e —— S Bn|

Ao selecionar um Tribunal, informe os campos Login e Senha e clique no botdo “Adicionar” para vincular
o Escritério Digital ao sistema do Tribunal selecionado.

Caso deseje alterar a senha e o login do usuario é necessario selecionar o Tribunal em “Tribunais

#

vinculados”, clicando no botdo de edi¢do com icone de caneta (). O Escritorio Digital apresentara a

tela com o campo de login preenchido podendo ser editado e ou alterado. Caso queira alterar, preencha os
campos e clique em “Alterar”, para salvar as alteragdes.
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Acessibilidade  Alto contraste

EEE

@ Alertas (0)  $¥ Configuragies @ Ajuda () Sair Versdo 1.2.7.15

Ir para o contetido[Fl I para minhas petigdes IrpamabuscalE]l  Irpara meus escritérios E1

Escritario Digital

Poder Judicidrio

Configuracgdes

AN Usudrio Escritérios Tribunais Perfis

MM /) MAIRIN MINK
- )

Gerenciar tribunais de interesse

Tribunal/Entidade:

Login: | 49032445087

Senha:

& Usudrio

A Escritorios

Tribunais vinculados
s TIDFT - TIDFT TREINA
i Tribunais

TIDFT - TIDFT

TRF4 - TRIBUNAL - TRF-4.

85 erfis
STF- STF

Administrar TIRR hd €M - CNJ
Administrar sistema - TIAL - TIAL 1° Grau
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7.4. Configuragdes de Perfil

Ao acionar a opgao “Perfil”, sera permitido cadastrar ou alterar perfis de usuérios, além de cadastrar novos

perfis.

Ir para o conteido £l Ir para minhas petigies ]  Ir para a busca [}l I para meus escritérios []

<o Escritdria Digital

s Poderudicidrio

@ Alertas (0)  #% Configuracies @ Ajuda (Y Sair Versdo 1.2.7.15

Configuragées

AN Usuirio  Escritérios | Tribunais
I/ MATRIN MINK
> )

Gerenciar perfis de usuarios

Perfis

Meus escritérios

Petiches Name da ucuiria:

Configuragies

& Ususrio
A Escritorios

-
I Tribunais

& rertis
Administrar TIRR -

Apds selecionar um nome o sistema habilitard os campos alterar perfil e Tribunal para que seja feita a
vinculagdo de um usuério, perfil e Tribunal, de acordo com os perfis e tribunais configurados pelo escritério.

Alterar perfis:

Ir para o contedido E]  Tr para minhas petighes ] Ir paraabusca [l Tr para meus escrivérios [

Escritorio Digital

Poder Judiciario

Acessibilidade  Alto contraste

N -

@ Alertas (0) £ Configuracies @ Ajuda (Y Sair Versdio 1.2.7.15

Configuragdes

Usudrio Escritérios

AN

/N S /' MAIRIN MINK
- -

Gerenciar perfis de usuarios

Tribunais

Perfis

Meus escritérios

Eeimans Mome dn dn_usudrin:

[carla =

Configuragdes

& Usuzric Perfis do usuario:
[ ] aominisTRADOR
A Escritérios [ ] aovocapo
|| comvipapo
T Tribunais Uxero
- [ Jaec
[Jreste2
ﬁ Perfis [Jvestea
[ reste
o
[ JesTactirio
[ naministrar sistema [
[ ] esPeciaLIsTA EM GLOBO.COM
[ |vesTes

[v] TRIBUNAL

Selecionar tribunal:

[seleciane...
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Tribunal:

Ir pare o conteido Fl  Ir para minhas petigdes l  Ir paraa busca ] Ir para meus escritdrios E1 Acessibilidade  Alto contraste

" Eseritrio Digital EET N

Poder Judicidrio © Alertas (0) £ ConfiguracBes @ Ajuda () Sair Versdo 1.2.7.15

Configuragées

’A A Usudrio Escritérios Tribunais perfis
S ' | MAIRIN MINK
- )

Gerenciar perfis de usuérios
Meus escritd!

Nome dn Ari, dn usuarin:
|Ccorla =
& Usudrio Perfis do usudrio:
[ ] ApMInISTRADOR
A Escritérios [l apvosapo
[ ] convibapo
- [ Jxpro
T Tribunais —
- [_Jasc
| |7estez
385 perfis o
Selecione...

CNJ - Conselhe Nacional de Justica

Administrar TIRR v STF - Suprema Tribunal Federal

TIAL - Tribunal de Justica de Alagoas

TIBA - Tribunal de Justica da Bahia

TICE - Tribunal de Justica do Ceara

TIDFT - Tribunal de Justica do Distrito Federal & Territorios
TIES - Tribunal de Justica do Espirito Santo

Selecione.... -]

Clique na opgéo “Alterar” para inserir o perfil. Apos a alterag&o, sera exibida uma mensagem de sucesso.

" Informacdo: Alteracdo realizada com sucesso.
o
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8. Exclusoes

. b4 o ’ ~ ~ .
Sempre que aparecer o icone ||_| significa que ha a opgdo de cancelamento da agdo que sera

executada.

Confirmacao

£ Essa alteracdo ndo poderd ser desfeita. Deseja realmente excluir?

T

Clicando na opgao “Sim” as informacdes serdo excluidas, caso clique em “Nao” a agéo sera cancelada.
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9. Ajuda
Clicando no botdo de “Ajuda” é possivel ter auxilio sobre a utilizag&o do Escritdrio Digital.

Irparaoconteddo Bl Ir para minhas petiches Bl IrparaabuscaEl  Ir para meus escrivérios I Acessibilidade  Alto contraste
“- Estritrio Digital N
2> Poder Judicidrio £ Configuragies @ Ajuda () Sair z
Ajuda
Novegagao | FAQ | sebre | contato

A Mairin Mink

Instrugdes para navegagdo no sistema

4 Galvio E Silva Advocacia . - " - o . . -
Apds o usudrio se cadastrar e entrar no sistema, estarao d\sponwels as seguintes orientacdes:

Cadastrar senhas de tribunais de interesse

4 Qualidade & Qualidade Ltda

Alterar dados de cadastro
Visualizar avisos pendentes
Receber intimagdo
Peticionar de modo incidental

Detalhar processo

Cadastrar um processo
Criar um novo escritério
Compartilhar escritdrios

Excluir escritérios compartilhados ou ndo

Cadastrar senhas de tribunais de interesse

1. Selecione a opgio "Configuragdes” no canta superior direito da pagina
2. O sistema ird apresentar as seguintes abas

1. Usudrio

2. Escritarios

Alterar dados de cadastro

Selecione a opgdo "Configuracdes” no canto superior direito da pagina
Cligue na aba Usuario

Altere os dados necessarios

Clique em salvar

Eli ol ol

Visualizar avisos pendentes

1. Selecione o escritério padrio (Escritério com nome do usuario)
2. Na aba COMUNICAGAO PROCESSUAL o sistema ird apresentar trés opcies
1. Atualizar
2. Comunicacdo pendente
3. Comunicacdo lida

Observagdo: Caso o usudrio jd possua processos cadastrados o sistema ird apresentar as comunicagdes respectivas aos
processos, sejam elas pendentes ou ndo.

1. Clicar na opgdo ATUALIZAR
2. Aguardar o sistema retornar com as comunicagdes processuais do tribunal de interesse
3. Quando o retorno dos dados for feito, o sistema ird apresentar as etiquetas dos processos com as comunicacfes pendentes
disponiveis
4. Quando disponivel a etiqueta do processo, o sistema disponibiliza opgdes para COMUNICACOES PENDENTES
1. Receber Comunicacio
2. Peticionar
3. Detalhar
5. Neste ponto cabe ao usudrio selecionar a opcdo que decidir, lembrando que ao receber a comunicacdo, o tribunal que a
enviou serd notificade do recebimento.

Receber macao

1. Selecione o escritério padrio (Escritério com nome do usuario)
2. Na aba COMUNICAGAO PROCESSUAL clique na opgdo ATUALIZAR

3. Aguarde o sistema retornar com as comunicac@es processuais do tribunal de interesse
4. Acione a opgdo RECEBER INTIMAGAQ para qualquer COMUNICAGAO PENDENTE
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Criar um novo escritério

. Cligue na opgdo "Configuragdes" no canto superior direito da pdgina
Clique na aba ESCRITORIOS

Preencha o campo NOME DO ESCRITGRIQ com o valor desejado
Acione o botdo CADASTRAR

Pronto, escritorio criado

kW e

Compartilhar escritérios
1. Selecione qualquer escritério que seja proprietdrio
Observacdo: Ndo € possivel compartilhar um escritorio gue ndo seja proprietario.

1. Clique na aba COMPARTILHAMENTO

2. Mo campo de busca, localize os individuos que deseja (adicione quantos usudrios forem necessarios)
3. Acione a opcdo SALVAR

4. Pronto, as pessoas adicionadas poderdo visualizar os processos contidos neste escritdrio

Excluir escritérios compartilhados ou ndo

1. Clique na opcdo "Configuragées" no canto superior direito da pagina
2. Clique na aba ESCRITORIOS

3. Localize o escritério desejado na relacdo de escritérios

4. Acione a opgdo "Excluir escritério”

Observacdes:

O escritério padrdo ndo pode ser excluido.
Quando um escritério no qual & proprietario for excluido, caso seja um escritorio compartilhado, todas as pessoas vinculadas a ele

perderdo acesso ao escritorio excluido.

Peticionar de modo incidental

1. Selecione o escritério padrio (Escritério com nome do usuario)
2. Clique na aba COMUNICAGAO PROCESSUAL ou na aba PROCESSOS
3. Acionar a opgdo PETICIONAR para qualquer processo na lista

4, Escolher o tipo da petigio

5. Incluir o arquivo no formato .p7s e assinado digitalmente

Observacdo: Usar o assinador e-TCESP ou ARISP.

Assinador e-TCESP - https://www4.tce.sp.gov.br/downloads
Assinador ARISP - http://www.arisp.com.br/conteudo.aspx?idsecao=4&idsubsecao=0

1. Incluir os arquives anexos da peticdo no formato .p7s e assinado digitalmente

2. Escolher os tipos dos anexas da petigio

3. Acionar a bot3o ENVIAR PETIGAO

4. O sistema ird informar que a peticdo foi enviada e disponibilizard o comprovante na prépria funcionalidade ou ao acionar o
botio MINHAS PETICOES

Detalhar processo
1. Selecione qualquer escritério

2. Clique na aba COMUNICAGAO PROCESSUAL ou na aba PROCESSOS
3. Clique na opcdo DETALHAR para qualquer processo

Cadastrar um processo
1. Selecione qualquer escritério
2. Clique na aba PROCESSOS
3. No campo VINCULAR PROCESSO AQ ESCRITORIO insira o nimero do processo desejado

Observagdo: O processo deve constar no tribunal de interesse cadastrado.

1. Aguarde o sistema responder
2. Caso resposta positiva, acione o botdo VINCULAR para o processo
3. Pronto, agora podera acompanhar o processo, ver seu detalhamento e peticionar de modo incidental.
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10. sair

Clique na opg&o “Sair” para efetuar a desconexdo de maneira segura. E aconselhavel desconectar do
Escritdrio Digital quando néo o estiver utilizando.

Ir para o contedido [l Tr para minhas petigies [l Ir paraa busca [l I para meus escritérios [ Acessibilidade  Alto contraste

- Eseritirio Digital [pesaisar ]

Poder Judicidrio £# Configuragies @ Ajuda  (h sair Vi 2.1.0

Ajuda
Navegagio | FaQ | sobre | contato
A Mairin Mink
Instrugbes para navegacio no sistema
4 Galvio E Silva Advocacia . - " - o . . -
Apds o usudrio se cadastrar e entrar no sistema, estardo d\spnnwels as sequintes orientacdes:

Cadastrar senhas de tribunais de interesse
A Qqualidade & Qualidade Ltda
Alterar dados de cadastro

= = el avios pendantes
Pel -

Receber intimagdo

ConfiguracBes -

Peticionar de modo incidental
e ] Detathar processo

Cadastrar um processo

Criar um novo escritério

Compartilhar escritérios

Excluir escritérios compartilhados ou ndo

Cadastrar senhas de tribunais de interesse

1. Selecione a opgdo "Configuracdes” no canto superior direito da pagina
2. O sistema ird apresentar as seguintes abas

1. Usudrio

2. Escritorios




